Kurz Práca s MS Wordom
Kurz Wordu v rozsahu 33 vyučovacích hodín prebiehal v termíne od 10. januára 2006 do 25. januára 2006 dvakrát do týždňa, vždy v utorok a štvrtok, v čase od 15.00 hod do 19.00 hod.

Stručný obsah kurzu:

· popis pracovnej plochy

· otvorenie a uzatvorenie programu

· otvorenie a uloženie súboru

· nastavenie strany

· práca so schránkou (kopírovanie a premiestnenie textu)

· formát písma

· odstavec

· odrážky a číslovanie

· tabulátory

· hlavička a päta

· práca so stĺpcami

· vyhľadanie a nahradenie textu

· tezaurus

· tabuľky

· práca s obrázkami

· úprava textu stiahnutého z internetu
Lektorka: Ing. Alžbeta Balková
